Saint-Pierre

ﬂd ot Miquelon

Collectivité Territoriale

La Collectivité Territoriale de Saint-Pierre-et-Miquelon recrute
en contrat a durée déterminée de 8 mois

UN AGENT INSTRUCTEUR (F/H)

MISSIONS ET ACTIVITES

Les missions et activités seront réalisées pour le Pole Développement Solidaire.

1. Accueille, informe et conseille les usagers ;

2. Instruit les dossiers de demande déposés par les usagers ;

3. Assure le suivi administratif des dossiers, en lien avec les travailleurs sociaux et le
coordinateur de la MTA ;

4. Participe a la préparation des commissions et en assure le secrétariat ;

5. Assure occasionnellement l'accueil physique et téléphonique des services du pole en
I'absence de I'agent d’accueil.

PROFIL DE RECRUTEMENT/ COMPETENCES

- Une connaissance du secteur social, des dispositifs d’aide aux personnes en situation de
handicap et de précarité, et des compétences de la Collectivité Territoriale en la matiere
serait un plus;

- Compétences rédactionnelles ;

- Rigueur administrative ;

- Maitrise des outils informatiques ;

- Connaissance du droit des usagers.

Poste basé a Saint-Pierre sous la responsabilité directe de la Directrice du Pdéle Développement
Solidaire du 4 mai au 31 décembre 2020 inclus.

RENSEIGNEMENTS ET CANDIDATURES

Merci d’adresser votre candidature (lettre de motivation et CV) a:

Monsieur le Président du Conseil Territorial
B.P. 4208

Place Mgr Francois Maurer

97500 ST-PIERRE-ET-MIQUELON

ou par courriel a I'adresse suivante : recrutement@ct975.fr

Date limite de dépot des candidatures : 27 mars 2020 a 16h00
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