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Maîtriser les fonctions de base et avancées du logiciel de cartographie 

MAXSEA. 

Savoir adapter le logiciel à ses besoins. 

Public : Utilisateurs MAXSEA. 
Durée : 2 sessions de 3 jours. 

Date : Du 03 au 05 février et du 08 au 10 février 2010. 

 

Perfectionnement sur logiciel MAXSEA 

Maîtriser les nouvelles fonctionnalités des logiciels de Compta, paie et 

gestion commerciale sur SAGE. 

Savoir adapter le logiciel à ses besoins. 

Public : Utilisateurs SAGE.  
Durée : 70 heures+ intervention dans les entreprises. 

Date : Du 15 février au 5 mars 2010. 

 

Perfectionnement sur logiciels SAGE 

Pour toute information ou inscription, merci de contacter : 

 

Janick Cormier : janick.cormier@ccimspm.org 

ou 

Bernard Quédinet : bernard.quedinet@ccimspm.org 
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Acquérir des méthodes pour identifier et évaluer les risques. 

Auditer les postes de travail : environnement et conditions d’exécution du 

travail. 

Permettre aux acteurs de pouvoir identifier les actions à mettre en œuvre. 

Comprendre l’importance de la fonction prévention-sécurité dans l’entre-

prise. 

 

Public : Chef d’entreprise ou salarié . 
Durée : 25 heures. 

Date : Du 4 au 10 novembre 2010. 

Identification et évaluation des risques professionnels 



Vous êtes porteur de projet, vous pratiquez déjà la gestion de projet dans 

votre activité professionnelle ou extra professionnelle. Vous avez à mener 

un projet associatif, professionnel, … 

Vous manquez d’outils et de méthode, vous souhaitez vous améliorer et 

être plus efficace. Cette formation vous apportera les fondamentaux né-

cessaires à la conduite d’un projet. 

Public : Toute personne impliquée dans la conduite de projet . 

Durée : 2 jours. 

Date : Les 8 et 11 octobre 2010. 

 

Réussir son projet : Méthodes et outils 

Organiser les secours dans et hors entreprise. 

Aménager un plan d’intervention chronologique en présence d’un acci-

dent. 

Apprendre à protéger, examiner, alerter, secourir. 

Mettre en œuvre des gestes simples en attendant l’arrivée des secours. 

Public : Chef d’entreprise ou salarié souhaitant devenir SST.  

Durée : 16 heures. 

Date : Les 2 et 3 novembre 2010. 

 

Certification de Sauveteur Secouriste du Travail (SST) 

Utiliser la créativité pour renouveler votre pratique professionnelle et 

celle de vos équipes, c’est possible et indispensable ! 

Découvrez comment stimuler l’imagination et la production d’idées nou-

velles. 

Public : Chef d’entreprise, salarié des secteurs privé et public. 

Durée : 2 sessions de 2 jours. 

Date : Les 22 et 23 février ou les 25 et 26 février 2010. 

 

Développer sa créativité 

Apprenez à maîtriser les principaux outils d’office 2007 pour plus d’effi-

cacité au sein de votre entreprise. 

Exemples d’applications :  

Gérez votre planning (commandes à réaliser, échéances, vos rendez- 

vous) avec Outlook. 

Réalisez des opérations promotionnelles à l’aide de Word et Outlook. 

Suivez l’évolution de vos ventes mensuelles, vos commandes, votre pré-

visionnel, calculez vos marges avec Excel. 

Présentez vos réunions, vos produits ou vos projets avec Powerpoint. 

Une formation immédiatement opérationnelle avec une application directe 

dans l’entreprise.  

Public : Chef d’entreprise, salarié. 

Durée : 87 heures. 

Date : Du 9 mars au 31 mai 2010, les mardis et jeudis matins. 

 

La bureautique utile pour être efficace dans l’entreprise 



Savoir configurer et résoudre les problèmes des services de domaine Ac-

tive Directory Windows Server 2008. 

Public : Informaticiens. 
Durée : 3 jours. 

Date : Les 2, 3 et 4 juin 2010. 

 

Windows Server 2008 : Active Directory 

Savoir configurer et dépanner une infrastructure réseau Windows Server 

2008. 

Pour toute information ou inscription, merci de contacter : 

 

Janick Cormier : janick.cormier@ccimspm.org 

ou 

Bernard Quédinet : bernard.quedinet@ccimspm.org 
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Windows Server 2008 

Public : Informaticiens. 
Durée : 3 jours. 

Date : Les 7, 8 et 9 juin 2010. 

Acquérir des techniques et des outils de management pour motiver, amé-

liorer la performance de ses équipes de travail. 

Savoir manager par objectif.  

Public : Chef d’entreprise, responsable  d’équipe, chef de chantier, … 

Durée : 2 jours. 

Date : Les 6 et 7octobre 2010. 

 

Animer, motiver et diriger une équipe 

Venez acquérir les outils et conseils pratiques indispensables pour rendre 

vos réunions productives, atteindre vos objectifs et maîtriser les impondé-

rables… 

Public : toute personne amenée à animer des réunions. 

Durée : 2 jours. 

Date : Les 4 et 5 octobre 2010. 

 

Conduire des réunions efficaces 



Optimiser l’efficacité commerciale de votre site Internet en améliorant la 

présentation de vos produits. 

Animer votre site en le rendant dynamique et attractif ! Transformer les 

visiteurs en acheteurs potentiels en optimisant la vente en ligne. 

Public : Entreprises disposant  d’un site Internet ou souhaitant créer leur 

site. 

Durée : 2 jours. 

Date : Les 21 et 23 septembre 2010. 

 

Booster votre site commercial 

Savoir configurer et gérer un environnement de messagerie conformément 

aux impératifs techniques. 

Savoir installer Ms Exchange Server 2007, gérer le routage, l’accès au 

client, la sauvegarde et la restauration de bases de données. 

Savoir gérer l’adressage et les objets destinataires tels que les boîtes aux 

lettres, les groupes de distribution et les contacts. 

Public : Informaticiens. 
Durée : 5 jours. 

Date : Du 13 au 17 septembre 2010. 

 

Introduction à l’installation et la gestion  

de MS Exchange Server 2007 Evaluer ses  acquis et ses capacités sur le plan personnel et professionnel  

Se définir un parcours de tâches à accomplir, de formation et de contacts à 

prendre, préalablement à l’installation. 

Vérifier les grandes lignes de la faisabilité et de la viabilité de son projet 

d’installation 

S’informer et identifier les principales obligations et mesures dans les 

domaines juridiques, sociaux et fiscaux. 

Public : Porteurs de projet, et éventuellement, chefs d’entreprises de 

moins de six mois.  
Durée : 44 heures. 

Date : Le 2ème et 4ème trimestre 2010. 

 

Stage Préalable à l’Installation (SPI) 

Savoir réaliser un diagnostic export, analyser le marché pour se position-

ner, appréhender les techniques de base du commerce international : for-

malités douanières, incoterms, appels d’offres, techniques de paiement, 

transport, …, savoir collecter l’information sur les marchés ciblés. 

Public : Entreprises de tout secteur d’activité envisageant un positionne-

ment à l’export. 

Durée : 5 jours. 

Date :Du 6 au 10 septembre 2010. 

 

Exporter : Tout ce qu’il faut savoir pour débuter 



Le PCIE (Passeport de Compétence Informatique Européen)  

Standard international de certification  

des compétences de base en informatique. 

Le PCIE évalue par un système de tests automatisé l'aptitude des utilisateurs à prati-

quer l'outil informatique dans le cadre professionnel. 

Ces tests portent sur 7 domaines fondamentaux : 

• Connaissances générales. 

• La gestion de documents. 

• Le traitement de texte. 

• Le tableur. 

• La base de données. 

• La présentation. 

• La navigation sur le Web et la messagerie. 

Qui est concerné par le PCIE ? 

Les salariés, les demandeurs d’emploi ou toute personne qui cherche une reconnais-

sance de ses acquis dans l'utilisation des outils bureautiques. 

Les entreprises qui souhaitent s'assurer de la compétence informatique de leurs colla-

borateurs. 

Avantages pour le candidat. 

Une certification objective. 

Le PCIE est un moyen de valoriser vos compétences informatiques et d'en apporter la 

preuve objective. 

• Le PCIE est perçu comme une plus-value importante sur votre CV. 

• Le PCIE vous permet de tester objectivement votre niveau actuel et d'identifier pré-

cisément vos besoins de formation. 

Avantages pour l'entreprise. 

Un contrat de qualité et d'efficacité. 

Le PCIE valide les fonctionnalités fondamentales et les pratiques efficaces de l'outil 

informatique. 

• Le PCIE est le baromètre des compétences en technologies de l'information de vos 

équipes. 

• Le PCIE est un outil de suivi en matière d'investissement de formation. Il évalue les 

progrès et valide objectivement les acquis. Il garantit et mesure l'efficacité de la for-

mation. 

Pour tout renseignement, merci de contacter Mr Bernard Quédinet  

à la CACIMA au 41 05 30 ou par courriel à : bernard.quedinet@ccimspm.org 

Plusieurs sessions sont possibles. 


